学生离校手续办理表

分院：                  班级：          人数：        原因：
	1 图书信息中心

图书馆二楼总服务台
	
	2 教务处
教材服务

行政楼307室
	

	3 后勤服务总公司

公寓服务中心

后勤大楼二楼（交通超市）
	
	4 财务处

行政楼四楼409室
	

	5 分院

分院办公室
	
	6 分院

学生工作办公室
	

	备注：

1．以班级为单位统一到相关部门办理，每个班级1张；按照标准数字的顺序办理离校手续。

2．图书信息中心审理图书借阅归还情况等；教材服务中心审理书费缴纳情况等；公寓服务中心检查寝室物品使用情况等；财务处审理缴纳费用情况等；分院办公室检查实训实验室仪器使用、归还情况等；分院学生工作办公室对学生证加盖毕业留念章等。

3．分院学生工作办公室在学生离校前回收此表。


学生经办人：                       办理时间：

